
راهنمای فرآیند خوداظهاری

(پروانه بهره برداری شخصی)



فرآیند



(متقاضی)شروع فرآیند 

خوداظهاری‌پروانه‌بهره‌برداری»به‌منظور‌دسترسی‌به‌فرم‌

را‌و‌تکمیل‌آن،‌لطفاً‌در‌درگاه‌غذا‌و‌دارو‌مسیر‌فوق«‌شخصی

.دنبال‌نمایید



‌،جهت‌تکمیل‌فرم‌درخواست‌مربوطه

.اییدرا‌انتخاب‌نم«‌شروع‌فرآیند»گزینه‌

(متقاضی)شروع فرآیند 



(سازمان)شروع فرآیند 

یسازماننقشاساسبرشخصی،کارتابلدر

وجست‌وجورانظرموردفرآیندمربوطه،

.نماییدانتخاب



ل‌کلیه‌مقادیر‌خواسته‌شده‌را‌در‌فرم‌مقابل‌تکمی
.نمایید

الزامی‌بوده‌و‌تکمیل‌آن‌ها‌(‌*)موارد‌ستاره‌دار‌
.ضروری‌است

در‌هنگام‌بارگذاری‌فایل‌های‌مورد‌درخواست،‌دقت‌
فرمایید‌که‌فایل‌مربوط‌به‌همان‌موضوع‌بارگذاری

.شود

(مرحله اول)متقاضی

زامرحلههردرگزینه،اینانتخاببا

رهذخیواردشدهاطلاعاتفرم،تکمیل

زماندرمی‌تواندکاربرومی‌شود

خود،کارتابلبهمراجعهبادیگری

.دنمایپیگیریرافرمتکمیلادامه



ل‌کلیه‌مقادیر‌خواسته‌شده‌را‌در‌فرم‌مقابل‌تکمی
.نمایید

الزامی‌بوده‌و‌تکمیل‌آن‌ها‌(‌*)موارد‌ستاره‌دار‌
.ضروری‌است

در‌هنگام‌بارگذاری‌فایل‌های‌مورد‌درخواست،‌دقت‌
فرمایید‌که‌فایل‌مربوط‌به‌همان‌موضوع‌بارگذاری

.شود

(مرحله اول)متقاضی



حصولومواردتمامیتکمیلازپس

واردشدهاطلاعاتصحتازاطمینان

لیدکانتخاببهنسبتحاضر،فرمدر

.نماییداقدام«نهاییثبت»

(مرحله اول)متقاضی

دررهگیریکدیکسامانهفرایندشروعازپس

ثبتنشان‌دهندهکهمی‌دهدقرارشمااختیار

.استشمادرخواستموفق

رالیتکمیتوضیحاتمی‌تواندمتقاضی

.نمایدیادداشتبخشایندر



(مرحله اول)متقاضی

عنوانصفحهایندرمی‌‌تواندمتقاضی

.کندمشاهدهراخودشدهارسالکارهای



میلتکازمرحلههردرگزینه،اینانتخاببا

ومی‌شودذخیرهواردشدهاطلاعاتفرم،

هبمراجعهبادیگریزماندرمی‌تواندکاربر

ریپیگیرافرمتکمیلادامهخود،کارتابل

.نماید

داروخانهامورمسئولتوسطمربوطهکارشناس

.می‌شودانتخاب

(مرحله اول)مسئول امور داروخانه



ومی‌شودبررسیداروخانهامورمسئولتوسطفرم

داروخانهامورمسئولتوسطمربوطهکارشناس

.می‌شودانتخاب

(مرحله اول)مسئول امور داروخانه



بارگذاریبهنیازصورتدر

دکلیاینانتخاببامستندات،

رامربوطهفایلمی‌توانید

.نماییدبارگذاری

(مرحله اول)مسئول امور داروخانه



(مرحله اول)مسئول امور داروخانه

ایندرفرآیندایناجرایچرخه

.می‌باشدمشاهدهقابلصفحه



حصولومواردتمامیتکمیلازپس

واردشدهاطلاعاتصحتازاطمینان

لیدکانتخاببهنسبتحاضر،فرمدر

.نماییداقدام«نهاییثبت»

(مرحله اول)مسئول امور داروخانه

مسئولتوسطمربوطهکارشناس

سپسوشدهانتخابداروخانهامور

کارتابلبهبعدیمرحلهدرسند

.می‌شودارجاعمنتخبکارشناس



کارشناس امور داروخانه

میلتکازمرحلههردرگزینه،اینانتخاببا

ومی‌شودذخیرهواردشدهاطلاعاتفرم،

هبمراجعهبادیگریزماندرمی‌تواندکاربر

ریپیگیرافرمتکمیلادامهخود،کارتابل

.نماید

اطلاعاتبررسیازپسکارشناس

بودنکاملازاطمینانوواردشده

بررسینتیجهمدارک،صحتواطلاعات

.می‌نمایدنهاییثبتسامانهدررا



کارشناس امور داروخانه

اطلاعاتبررسیازپسکارشناس

بودنکاملازاطمینانوواردشده

بررسینتیجهمدارک،صحتواطلاعات

.می‌نمایدنهاییثبتسامانهدررا



توسطمجوزبهمربوطاطلاعات

تکمیلوبررسیکارشناس

.می‌شود

بارگذاریبهنیازصورتدر

دکلیاینانتخاببامستندات،

رامربوطهفایلمی‌توانید

.نماییدبارگذاری

کارشناس امور داروخانه



می‌تواندصفحهایندرکارشناس

.نمایدمشاهدهراصورت‌گرفتهاقدامات

کارشناس امور داروخانه



کارشناس امور داروخانه

کارشناسبخش،ایندر

.دنماینظراعلاممی‌تواند

«عدمیااطلاعاتتکمیلعدمصورتدر

درجبامی‌تواندکارشناسمدارک،صحت

یمتقاضبهمجدداً‌راروندلازم،توضیحات

.دهدارجاع

حصولومواردتمامیتکمیلازپس

واردشدهاطلاعاتصحتازاطمینان

لیدکانتخاببهنسبتحاضر،فرمدر

.نماییداقدام«نهاییثبت»

مدارکصحتتأییدصورتدر
مسئولبهپروندهاطلاعات،و

.می‌گرددارسالداروخانهامور



در‌صورت‌تأیید،‌فرآیند‌به‌مسئول‌امور‌داروخانه‌ارجاع‌می‌شود.

وددر‌صورت‌نیاز‌به‌اصلاح،‌پرونده‌به‌متقاضی‌بازگردانده‌می‌ش.

فرم‌در‌این‌حالت،‌متقاضی‌باید‌مجدداً‌نسبت‌به‌تکمیل‌و‌ارسال
.اقدام‌نماید

(مرحله دوم)متقاضی



(مرحله دوم)متقاضی

زامرحلههردرگزینه،اینانتخاببا

رهذخیواردشدهاطلاعاتفرم،تکمیل

زماندرمی‌تواندکاربرومی‌شود

خود،کارتابلبهمراجعهبادیگری

.دنمایپیگیریرافرمتکمیلادامه



(مرحله دوم)متقاضی

درخواست‌شما‌به‌دلیل‌وجود‌نواقص‌بازگردانده‌شده‌
لطفاً‌اطلاعات‌خواسته‌شده‌را‌به‌درستی‌تکمیل.‌است
.نمایید

الزامی‌بوده‌و‌تکمیل‌آن‌ها‌ضروری‌(‌*)موارد‌ستاره‌دار‌
.است

در‌هنگام‌بارگذاری‌فایل‌های‌مورد‌درخواست،‌دقت‌
.ودفرمایید‌که‌فایل‌مربوط‌به‌همان‌موضوع‌بارگذاری‌ش



(مرحله دوم)مسئول امور داروخانه

مسئولتوسطهویتیاطلاعات

.گرددمیبررسیداروخانهامور

حصولومواردتمامیتکمیلازپس

فرمدرواردشدهاطلاعاتصحتازاطمینان

«هایینثبت»کلیدانتخاببهنسبتحاضر،

.نماییداقدام



(مرحله دوم)مسئول امور داروخانه

مربوطاطلاعاتداروخانه،امورمسئول

.می‌دهدقراربررسیموردرامجوزبه



امورلمسئوتوسطکمیسیونپیوست

.می‌گرددبررسیداروخانه

(مرحله دوم)مسئول امور داروخانه



بارگذاریبهنیازصورتدر

کلیداینزدنبامستند،

رانظرموردفایلمی‌توانید

.کنیدبارگذاری

(مرحله دوم)مسئول امور داروخانه



(مرحله دوم)مسئول امور داروخانه

ایندرفرآینداینچرخه

.استمشاهدهقابلصفحه



(مرحله دوم)مسئول امور داروخانه

مواردکاملتکمیلازپس

صورتدرشدهخواسته

مواردصحتازاطمینان

حاضرفرمدرشدهخواسته

انتخابراثبت‌نهاییکلید

.نمایید

امورمسئولبخش،ایندر

.دنماینظراعلاممی‌تواندداروخانه

‌،در‌صورت‌تأیید‌اطلاعات
ه‌داده‌ها‌ثبت‌شده‌و‌تأییدیه‌ب

.سامانه‌مجوزها‌ارسال‌می‌گردد

ثبتداده‌هااطلاعات،ردصورتدر

متقاضیدرخواستردمراتبونمی‌گردد

.می‌شوداعلاممجوزهاسامانهبهنیز



(مرحله سوم)متقاضی

در پایان فرآیند پیامک اطلاع رسانی به کاربر
.ارسال می شود


