
راهنمای فرآیند خوداظهاری

(پروانه بهره برداری گروهی)



فرآیند



(متقاضی)شروع فرآیند 

پروانه‌بهره‌برداریخوداظهاری‌»به‌منظور‌دسترسی‌به‌فرم‌

ا‌و‌تکمیل‌آن،‌لطفاً‌در‌درگاه‌غذا‌و‌دارو‌مسیر‌فوق‌ر«‌گروهی

.دنبال‌نمایید



(متقاضی)شروع فرآیند 

شماره‌مجوز‌قبلی‌خود‌را‌وارد‌کرده‌و‌

.درا‌انتخاب‌نمایی«‌ذخیره»سپس‌کلید‌



(سازمان)شروع فرآیند 

وطه،مربسازمانینقشاساسبرشخصی،کارتابلدر

.نماییدانتخابوجست‌وجورانظرموردفرآیند



(مرحله اول)متقاضی

ازمرحلههردرگزینه،اینانتخاببا

ذخیرهواردشدهاطلاعاتفرم،تکمیل

یدیگرزماندرمی‌تواندکاربرومی‌شود

لتکمیادامهخود،کارتابلبهمراجعهبا

.نمایدپیگیریرافرم

فرآیندادامهبهتمایلعدمصورتدر،

.نماییدانتخابرا«انصراف»کلید

ل‌کلیه‌مقادیر‌خواسته‌شده‌را‌در‌فرم‌مقابل‌تکمی
.نمایید

الزامی‌بوده‌و‌تکمیل‌آن‌ها‌(‌*)موارد‌ستاره‌دار‌
.ضروری‌است

در‌هنگام‌بارگذاری‌فایل‌های‌مورد‌درخواست،‌دقت‌
فرمایید‌که‌فایل‌مربوط‌به‌همان‌موضوع‌بارگذاری

.شود



(مرحله اول)متقاضی

ل‌کلیه‌مقادیر‌خواسته‌شده‌را‌در‌فرم‌مقابل‌تکمی
.نمایید

الزامی‌بوده‌و‌تکمیل‌آن‌ها‌(‌*)موارد‌ستاره‌دار‌
.ضروری‌است

در‌هنگام‌بارگذاری‌فایل‌های‌مورد‌درخواست،‌دقت‌
فرمایید‌که‌فایل‌مربوط‌به‌همان‌موضوع‌بارگذاری

.شود



(مرحله اول)متقاضی

ل‌کلیه‌مقادیر‌خواسته‌شده‌را‌در‌فرم‌مقابل‌تکمی
.نمایید

الزامی‌بوده‌و‌تکمیل‌آن‌ها‌(‌*)موارد‌ستاره‌دار‌
.ضروری‌است

در‌هنگام‌بارگذاری‌فایل‌های‌مورد‌درخواست،‌دقت‌
فرمایید‌که‌فایل‌مربوط‌به‌همان‌موضوع‌بارگذاری

.شود



بخشاستالزامیتعطیلی،وجودصورتدر

.گرددتکمیلدقتبا«تعطیلیمدت‌زمان»

(مرحله اول)متقاضی



حصولومواردتمامیتکمیلازپس

واردشدهاطلاعاتصحتازاطمینان

لیدکانتخاببهنسبتحاضر،فرمدر

.نماییداقدام«نهاییثبت»

(مرحله اول)متقاضی

دررهگیریکدیکسامانهفرایندشروعازپس

ثبتنشان‌دهندهکهمی‌دهدقرارشمااختیار

.استشمادرخواستموفق



عنوانصفحهایندرمی‌‌تواندمتقاضی

.نمایدمشاهدهراخودشدهارسالکارهای

(مرحله اول)متقاضی



میلتکازمرحلههردرگزینه،اینانتخاببا

ومی‌شودذخیرهواردشدهاطلاعاتفرم،

هبمراجعهبادیگریزماندرمی‌تواندکاربر

ریپیگیرافرمتکمیلادامهخود،کارتابل

.نماید

(مرحله اول)مسئول امور داروخانه

امورمسئولتوسطمربوطهکارشناس

.می‌شودانتخابداروخانه



امورمسئولتوسطمجوزاطلاعات

.می‌گرددبررسیدارروخانه

(مرحله اول)مسئول امور داروخانه



بارگذاریبهنیازصورتدر

دکلیاینانتخاببامستندات،

رامربوطهفایلمی‌توانید

.نماییدبارگذاری

(مرحله اول)مسئول امور داروخانه



(مرحله اول)مسئول امور داروخانه

درفرآیندایناجرایچرخه

مشاهدهقابلصفحهاین

.می‌باشد



حصولومواردتمامیتکمیلازپس

واردشدهاطلاعاتصحتازاطمینان

لیدکانتخاببهنسبتحاضر،فرمدر

.نماییداقدام«نهاییثبت»

(مرحله اول)مسئول امور داروخانه

مسئولتوسطمربوطهکارشناس

سپسوشدهانتخابداروخانهامور

کارتابلبهبعدیمرحلهدرسند

.می‌شودارجاعمنتخبکارشناس



کارشناس امور داروخانه

میلتکازمرحلههردرگزینه،اینانتخاببا

ومی‌شودذخیرهواردشدهاطلاعاتفرم،

هبمراجعهبادیگریزماندرمی‌تواندکاربر

ریپیگیرافرمتکمیلادامهخود،کارتابل

.نماید

اطلاعاتبررسیازپسکارشناس

بودنکاملازاطمینانوواردشده

بررسینتیجهمدارک،صحتواطلاعات

.می‌نمایدنهاییثبتسامانهدررا



کارشناس امور داروخانه

کارشناستوسطمجوزاطلاعات

.گرددمیتکمیلوبررسی



کارشناس امور داروخانه

ناسکارشتوسطکمیسیونپیوست

.گرددتکمیلوبررسی

بارگذاریبهنیازصورتدر

دکلیاینانتخاببامستندات،

رامربوطهفایلمی‌توانید

.نماییدبارگذاری



کارشناس امور داروخانه

اقداماتمی‌تواندصفحهایندرکارشناس

.نمایدمشاهدهراگرفتهصورت



کارشناس امور داروخانه

کارشناسبخش،ایندر

.دنماینظراعلاممی‌تواند

«عدمیااطلاعاتتکمیلعدمصورتدر

درجبامی‌تواندکارشناسمدارک،صحت

یمتقاضبهمجدداً‌راروندلازم،توضیحات

.دهدارجاع

حصولومواردتمامیتکمیلازپس

واردشدهاطلاعاتصحتازاطمینان

لیدکانتخاببهنسبتحاضر،فرمدر

.نماییداقدام«نهاییثبت»

مدارکصحتتأییدصورتدر
مسئولبهپروندهاطلاعات،و

.می‌گرددارسالداروخانهامور



(مرحله دوم)متقاضی

در‌صورت‌تأیید،‌فرآیند‌به‌مسئول‌امور‌داروخانه‌ارجاع‌می‌شود.

وددر‌صورت‌نیاز‌به‌اصلاح،‌پرونده‌به‌متقاضی‌بازگردانده‌می‌ش.

فرم‌در‌این‌حالت،‌متقاضی‌باید‌مجدداً‌نسبت‌به‌تکمیل‌و‌ارسال
.اقدام‌نماید



(مرحله دوم)متقاضی

زامرحلههردرگزینه،اینانتخاببا

رهذخیواردشدهاطلاعاتفرم،تکمیل

زماندرمی‌تواندکاربرومی‌شود

خود،کارتابلبهمراجعهبادیگری

.دنمایپیگیریرافرمتکمیلادامه



(مرحله دوم)متقاضی

درخواست‌شما‌به‌دلیل‌وجود‌نواقص‌بازگردانده‌شده‌
لطفاً‌اطلاعات‌خواسته‌شده‌را‌به‌درستی‌تکمیل.‌است
.نمایید

الزامی‌بوده‌و‌تکمیل‌آن‌ها‌ضروری‌(‌*)موارد‌ستاره‌دار‌
.است

در‌هنگام‌بارگذاری‌فایل‌های‌مورد‌درخواست،‌دقت‌
.ودفرمایید‌که‌فایل‌مربوط‌به‌همان‌موضوع‌بارگذاری‌ش



(مرحله دوم)مسئول امور داروخانه

مسئولتوسطهویتیاطلاعات

.گرددمیبررسیداروخانهامور

حصولومواردتمامیتکمیلازپس

فرمدرواردشدهاطلاعاتصحتازاطمینان

«هایینثبت»کلیدانتخاببهنسبتحاضر،

.نماییداقدام



(مرحله دوم)مسئول امور داروخانه

امورمسئولتوسطمجوزاطلاعات

.می‌گرددبررسیداروخانه



(مرحله دوم)مسئول امور داروخانه

امورلمسئوتوسطکمیسیونپیوست

.می‌گرددبررسیداروخانه



(مرحله دوم)مسئول امور داروخانه

بارگذاریبهنیازصورتدر

کلیداینزدنبامستند،

رانظرموردفایلمی‌توانید

.کنیدبارگذاری



(مرحله دوم)مسئول امور داروخانه

ایندرفرآینداینچرخه

.استمشاهدهقابلصفحه



(مرحله دوم)مسئول امور داروخانه

مواردکاملتکمیلازپس

اطمینانصورتدرشدهخواسته

درشدهخواستهمواردصحتاز

راثبت‌نهاییکلیدحاضرفرم

.نماییدانتخاب

امورمسئولبخش،ایندر

نظراعلاممی‌تواندداروخانه

.نماید ‌،در‌صورت‌تأیید‌اطلاعات
ه‌داده‌ها‌ثبت‌شده‌و‌تأییدیه‌ب

.سامانه‌مجوزها‌ارسال‌می‌گردد

ثبتداده‌هااطلاعات،ردصورتدر

متقاضیدرخواستردمراتبونمی‌گردد

.می‌شوداعلاممجوزهاسامانهبهنیز



(مرحله سوم)متقاضی

در پایان فرآیند پیامک اطلاع رسانی به کاربر
.ارسال می شود


